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1. Osnovni podatki o katalogu

Katalog informacij javnega znacaja vsebuje osnovne podatke o Abituri in o drugih zadevah,
pomembnih za dostop do informacij javnega znacaja.
Katalog je dostopen tudi v fizi¢ni obliki, in sicer na sedezu Abiture na naslovu Lava 7, Celje.
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2. Zakonska podlaga in postopek za dostop do informacij javnega znacaja

Zakonska podlaga za dostop do informacij javnega znacaja:

- Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, $t. 51-06 - ZDIJZ-UPB 2, s
spremembami in dopolnitvami),

- Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS, st.
24/16, s spremembami in dopolnitvami),

- Zakon o informacijskem pooblas¢encu (Uradni list RS, St. 113/2005 in 51/2007 — ZustS-A,
s spremembami in dopolnitvami).
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3. Osnovni podatki o izdajatelju kataloga informacij javnega znacaja

Organ

Naslov

Mati¢na Stevilka
Identifikacijska Stevilka za DDV
TRR

Zakoniti zastopnik

E-naslov

Naslov spletne strani

Katalog je dostopen na spletni strani
Druge oblike

Datum prve objave kataloga
Datum zadnje spremembe
Pristojna oseba za posredovanje
informacij javnega znacaja:

Abitura Podjetje za izobraZzevanje, d. o. o.

Lava 7, Celje
5685630000

SI1 18146856

SI56 0311 8100 1118 467
Gersak Andrej, direktor
Gersak Jozef, direktor
referat-vis@abitura.si
www.abitura.si
www.abitura.si

Tiskana verzija je dostopna v glavni pisarni Abiture

d.o.o. na naslovu Lava 7, Celje
17.1.2022
17.1.2022

mag. Breda Perci¢, ravnateljica
tel.: 03/428 55 32
e-naslov: breda.percic@abitura.si

Mojca Novak
tel.: 03/428 55 32
e-naslov: mojca.novak@abitura.si

Marko Skarlovnik
tel.: 03/428 55 30
e-naslov: marko.skarlovnik@abitura.si

Tamara Pecar
tel.: 03/428 55 32
e-naslov: tamara.pecar@abitura.si


http://www.abitura.si/
mailto:breda.percic@abitura.si
mailto:mojca.novak@abitura.si
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4. Organigram

ABITURA, d.o.o., Podjetje za izobraZevanje

Referat Srednja poklicna in Visja strokovna Sola Referat
strokovna Sola

Direktor

Svet Sole Strateski svet

Ravnateljica

Uciteljski zbor Predavateljski zbor

Komisija za priznavanje predhodno Studijska komisija
pridobljenega znanja
Strokovni aktivi Strokovni aktivi

Komisija za spremljanje in zagotavljanje Komisija za spremljanje in zagotavljanje
kakovosti kakovosti

Finance

Knjiznica

Informacijska

podpora

Tehnicno
vzdrZzevanje
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5. Delovno podrocje

Organ opravlja javno sluzbo na naslednjih podrogjih:
P/85.421 Visjesolsko izobraZzevanje

Delovno podrocje organa je dolo¢eno v Aktu o ustanovitvi Srednje poklicne in strokovne Sole
zaizvajanje programov srednjega poklicnega in srednjega strokovnega izobrazevanja z dne 30.
1. 2001 in Aktu o ustanovitvi in organizaciji Visje strokovne Sole za izvajanje programov visjega
strokovnega izobrazevanja z dne 15. 5. 2007.

Druge dejavnosti, ki so namenjene opravljanju dejavnosti, za katero je organ ustanovljen
oziroma jih lahko opravlja, se opravljajo z namenom racionalne rabe znanja in premoZzenja, ki
ga organ uporablja, v obsegu, dovoljenem z zakoni in drugimi predpisi.
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6. Katalog javnih storitev, ki jih Abitura zagotavlja svojim uporabnikom
Organizacijska enota Program, ki ga izvaja v studijskem letu 2023/24

Visja strokovna Sola Varovanje
Ekonomist
Poslovni sekretar
Velnes
Informatika
Gostinstvo in turizem
Organizator socialne mreze
Snovanje vizualnih komunikacij in trzenja
Logisti¢no inZenirstvo
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7. Zakoni in podzakonski akti, predpisi lokalne skupnosti, predpisi EU z delovnega
podrocja zavoda ter predlogi predpisov

Zakoni na podrodju visjeSolskega izobrazevanja
Zakon o viSjem strokovnem izobraZevanju (ZVSI)
Zakon o priznavanju in vrednotenju izobraZevanja

Podzakonski predpisi na podrocju visjeSolskega izobrazevanja

Pravilnik o vpisu v viSje strokovno izobrazevanje

Pravilnik o ocenjevanju znanja v visjih strokovnih Solah

Pravilnik o Studijskem koledarju v visjih strokovnih Solah

Pravilnik o izobrazbi predavateljev visje strokovne Sole in drugih strokovnih delavcev v visjem
strokovnem izobrazevanju

Pravilnik o priznavanju predhodno pridobljenega znanja v visjem strokovnem izobrazevanju
Pravilnik o javnih listinah v visjem strokovnem izobraZzevanju

Pravilnik o vsebini in vodenju registra delodajalcev, ki izvajajo prakticno izobrazevanje
Studentov v visjem strokovnem izobrazevanju

Pravilnik o skrbi za razvoj in ucenje slovenscine v visjih strokovnih Solah

Pravilnik o postopku za imenovanje v naziv predavatelja visje Sole

Merila za doloditev vidnih dosezkov na strokovnem podrocju za pridobitev naziva predavatelj
visje Sole Navodila za prilagajanje izrednega Studija v viSjem strokovnem izobrazevanju

Povezava na veljavna besedila predpisov  Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport
https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/mi
nistrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
Uradni list RS
http://www.uradni-list.si

Predpisi lokalnih skupnosti
Predpisi EU
Povezava na predloge predpisov Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport

https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/mi
nistrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4093
https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
http://www.uradni-list.si/
https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
https://www.gov.si/drzavniorgani/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
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8. Seznam strateskih in programskih dokumentov

Akt o ustanovitvi Srednje poklicne in strokovne Sole za izvajanje programov srednjega
poklicnega in srednjega strokovnega izobrazevanja z dne 30. 1. 2001

Akt o ustanovitvi in organizaciji Visje strokovne Sole za izvajanje programov visjega
strokovnega izobraZzevanja z dne 15. 5. 2007

Letni delovni naért za posamezno Studijsko leto

Letno porocilo za posamezno Studijsko leto

Financni nacrt za posamezno Studijsko leto

Stratedki nacrt VSS

Porocilo o delu za posamezno Studijsko let
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9. Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Organ vodi postopke skladno s splo$nim upravnim postopkom.
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10. Seznam evidenc, s katerimi upravlja Abitura

Evidenca izdanih sklepov o imenovanjih predavateljev visjih Sol

Evidenca izplacil avtorskih honorarjev

Evidenca avtorskih in podjemnih pogodb

Evidenca pogodb o zaposlitvi, odlo¢b za osebni dohodek in sklepov za dopust tekocega
Studijskega leta

Evidenca o izplacanih osebnih dohodkih

Evidenca dostopov do racunalnikov oz programa »evidenca«

Evidenca potrdil o prijavi-odjavi podatkov o pokojninskem ter zdravstvenem zavarovanju za
primer brezposelnosti in sklenitvi delovnega razmerja

Evidenca opravljenih preizkusov iz varstva pri delu, poZzarne varnosti, ter zdravniskih pregledov
Evidenca osebnih podatkov predavateljev in zaposlenih

Evidenca izdanih odlocb in zapisnikov disciplinske komisije

Evidenca zapisnikov stratesSkega sveta, sveta Sole, predavateljskega zbora, Studijske komisije,
komisije za spremljanje in ugotavljanje kakovosti in Studentskega sveta

Evidenca vpisanih Studentov

Osebna mapa predavatelja, zaposlenega in Studenta

Evidenca o izpitih in drugih Studijskih obveznostih

Zapisniki o izpitih

Evidenca izdanih diplom in prilog k diplomi

Evidenca izdanih potrdil o vpisu

Evidenca osebnih podatkov Studentov

Evidenca izdanih odlo¢b v postopku priznavanja izobrazevanja za namen nadaljevanja
izobrazevanja

Evidenca mobilnosti Studentov

Evidenca placil Sstudentov

Evidenca vlog za priznavanje izpitov

Evidenca potrjenih dispozicij in sklepov

Evidenca osebnih podatkov vezanih na uporabo spletnega referata

Evidenca osebnih podatkov vezanih na uporabo e-ucilnice (vklju¢no z uporabo zooma in
videokonferencnega sistema bigbluebutton-bbb)
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11. Najpogosteje zahtevane informacije javnega znacaja

- vpisni pogoji
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12. Opis nacina dostopa do informacij javnega znacaja

Dostop do informacij javnega znacaja se izvaja po postopku, ki ga doloc¢ajo predpisi:
- Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja,
- Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja

Dostop do informacij javnega znacaja je zagotovljen preko svetovnega spleta.
Zahteva za vpogled v zahtevano informacijo se lahko posreduje ustno v ¢asu uradnih ur, to je
vsak delavnik od 9.00 do 16.00 na naslovu organa, ali pisno na naslov organa.

Dostop za ljudi s posebnimi potrebami je zagotovljen skladno s 15. ¢lenom Uredbe o
posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja.

Prosilcu se posredovanje informacij javnega znacdaja zaracuna skladno z Uredbo o
posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja.



